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AUTO EVALUATION POWERPOINT

Afin de vous proposer une formation adaptée a vos besoins,
Nous vous remercions de consacrer quelques minutes pour remplir ce questionnaire

Date :
Nom : Prénom :
Société : Fonction :
Quelle est la version utilisée : 2007 4 2003 4 2002 QA Autre :Q
Qualifiez votre niveau : Débutant U Moyen U4 Avancé U Expert 4

Quels sont vos besoins : dans la liste ci-dessous, merci de cocher ce que vous souhaitez apprendre :

U Réaliser des présentations simples contenant texte, photos, tableaux pour animer des réunions.

U Réaliser des présentations interactives pour présenter la société, les produits, les services auprés de clients ou
dans des salons.

U Réaliser des présentations interactives pour de I'auto-formation.

U Réaliser des transparents.

U Réaliser des rapports a imprimer.

U Intégrer de la musique.

U Intégrer de la vidéo.

U Intégrer des commentaires audio.

Q) Réaliser une présentation modéle en respectant une charte graphique (police, couleurs, logo etc).

Q) Simplement connaitre les possibilités du logiciel.

Précisez (si nécessaire) :

Merci de préciser ci-dessous votre niveau de maitrise pour chaque opération :

L’écran de travail : Maitrise Débutant Ne connait pas
Enlever ou ajouter des barres d’outils a a a
Fermer le Volet Office a a a
Afficher / masquer la régle (. (. (.

Gestion des diaporamas : Maitrise Débutant Ne connait pas
Enregistrer une présentation a a a
Ouvrir une présentation existante a a (|
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Style de la présentation : Maitrise Débutant Ne connait pas
Choisir un modéle une conception a a a
Modifier le jeu de couleur a a a
Personnaliser le jeu de couleur a a a
Choisir un arriere plan a a a
Insérer un en-téte et pied de page a a a
Définir polices, couleurs etc. pour toute la présentation a a a
Utiliser les masques a a a

Diapositives : Maitrise Débutant Ne connait pas
Créer une nouvelle diapositive a a a
Choisir une mise en page a a a
Supprimer une diapo a a a
Déplacer une diapo a a a
Copier une diapo a a a

Affichage : Maitrise Débutant Ne connait pas
Utiliser le mode trieuse a a a
Utiliser le mode plan a a a
Utiliser le mode diaporama a a a

Mise en forme du texte : Maitrise Débutant Ne connait pas
Format Caractéres (Gras — Italique — Souligné ...) a a a
Alignement paragraphe (justifi€, centré, droite, gauche) a a a
Afficher ou masquer les Puces a a a
Encadrer a a a

Objets : Maitrise Débutant Ne connait pas
Insérer et mettre en forme des images a a a
Insérer et mettre en forme des tableaux a a a
Insérer et mettre en forme des graphiques a a a
Réaliser et mettre en forme des schémas a a a
Insérer de la musique a a a
Insérer de la vidéo a a a
Insérer des commentaires audio (narration) a a a
Insérer des liens hypertextes a a a

Animation - projection : Maitrise Débutant Ne connait pas
Définir une transition a a a
Animer le texte et les objets a a a
Définir un minutage a a a
Faire une projection en boucle a a a

Compléments : Maitrise Débutant Ne connait pas
Insérer une diapo a partir d’un fichier a a a
Imprimer 6 diapos par page a a a
Ajouter un commentaire a a a

Merci pour le temps consacré a ce questionnaire.
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