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LA CLINIQUE DE L’ORDI 54 

Philippe BARBIER (Gérant) 
569 Avenue de Génobois 

54710 LUDRES 

Tél. : 0614127985 

eMail : ph.barbier0525@orange.fr 

Web : www.lacliniquedelordi.com 

 

 

FORMATION A L’INFORMATIQUE 

 

1) PLAN DE FORMATION 

a) Les diverses options : 

� La formation individuelle : 

Pour une seule personne à son domicile par sessions de 2h 

minimum en après-midi. 

 
� La formation familiale : 

 

Jusqu’à trois personnes maximum au domicile familial par sessions 

de 2h minimum en après-midi. 

 

� La formation de groupe : 

 

Pour un groupe supérieur à trois personnes avec un maximum de 

huit personnes au domicile de l’un ou de l’autre des participants 

selon un tour de rôle établi par eux,  par sessions de 3h minimum 

ou le matin ou l’après-midi.  
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2) CONTENU DE LA FORMATION  
a) Les options au choix : 

 

� Formation à la bureautique (Word, Excel et PowerPoint) 

- Apprendre à établir un document Word et maîtriser les 

mises en forme de documents. 

- Connaissance du tableur Excel permettant de réaliser des 

tableaux de calcul sur un plan budget familiale entre autre. 

- Maîtriser l’outil Powerpoint afin de réaliser des diaporamas 

sympas et épater votre entourage. 

� Formation sur Internet 

- Apprendre ce qu’est Internet 

- Appréhender l’approche et l’utilisation du Web 

- Apprendre à éviter les pièges sur la toile. 

� Formation à la Messagerie 

- Comment créer une adresse eMail fiable 

- Comment aborder la rédaction de messages 

- Comment éviter les pièges en messagerie 

- Comment créer et gérer des contacts 

- Comment agrémenter votre Messagerie. 

� L’Ordinateur 

- Quest-ce qu’un Ordinateur ? 

- Quels sont tous les avantages d’un Ordinateur ? 

- Apprendre à organiser son Outil Informatique 

- Comment maîtriser et aborder les caprices informatiques. 

� Sites Internet et Blogs 

- Initiation à la création d’un site Web 

- Différencier un site Web avec un Blog 

- Comment être visible de tous avec un site. 
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3) LES TARIFS 2010 

Plusieurs options tarifaires : 

 

A) Options de base : 

 

a) Pour une formation individuelle, le coût horaire est de 18,50 € TTC 

soit 37,00 € par session de 2h. 

b) Pour une formation familiale, le coût horaire est de 17,00 € TTC par 

personne présente soit 34,00 € par personne et par session de 2h. 

c) Pour une formation de Groupe, le coût horaire est de 14,00 € TTC  par 

personne présente soit 42,00 € par personne et par session de 3h. 

 

B) Les Forfaits : 

 

a) Le forfait 4 semaines 

A raison de 3h par semaine selon un jour déterminé à l’avance pour 

l’ensemble de la période soit le matin ou l’après-midi au domicile. 

Coût du forfait pour une personne 130,00 € TTC (10,83 € de l’heure) 

Payable en 1 fois (30% au démarrage et le reste à l’issue de la 

période) 

Exemple : 39 € au démarrage et 91 € le dernier jour 

 

b) Le forfait 8 semaines 

A raison de 3h par semaine selon un jour déterminé à l’avance pour 

l’ensemble de la période soit le matin ou l’après-midi au domicile. 

Coût du forfait pour une personne 240,00 € TTC (10,00 € de l’heure) 

Payable en 2 fois (30% au démarrage et le reste à l’issue de chaque 

pallier de 4 semaines) 

Exemple : 72 € au démarrage et 1 x 84 € à l’issue de la 4
ème

 semaine, 

puis 1 x 84 € à l’issue de la 8
ème

 semaine.  

 

c) Le forfait 6 mois (24 semaines) 

A raison de 3h par semaine selon un jour déterminé à l’avance pour 

l’ensemble de la période soit le matin ou l’après-midi au domicile. 

Coût du forfait pour une personne 644,00 € TTC (8,95 € de l’heure) 

Payable en 6 fois (20% au démarrage et le reste à l’issue de chaque 

pallier de 2 semaines) 
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Exemple : 128 € au démarrage et 12 x 43 € à l’issue de chaque période 

de 2  semaines. 

 

4)  MATERIEL NECESSAIRE 

 

� Un ordinateur personnel équipé d’un graveur/lecteur CD-DVD 

� Une connexion Internet (selon option) 

� Une imprimante 

 

5) FOURNITURES 

 

Je fournirai personnellement : 

 

� Une ramette de 10 feuilles pour prendre des notes 

� Un Stylo 

 

6) FORMALITES 

 

Pour les options de base, aucune règle particulière n’est à envisager, une 

simple prise de RDV est nécessaire. 

 

Pour les Forfaits, un calendrier devra être établi à l’avance au moins pour 

4 semaines afin que je puisse caler les sessions en fonctions de mes 

activités adjacentes. 

 

Pour les options de base, aucun contrat de formation n’est à envisager 

compte tenu de la durée courte. 

 

En revanche, un contrat sera établi pour tous Forfaits, assurant un 

engagement solide entre la Clinique de l’Ordi 54 et ses Clients. 

 

Pour toutes informations, merci de téléphoner au numéro en tête de ce 

document page 1, ou remplir la demande à la page « Me contacter » sur 

le site de l’Entreprise dont le lien figure également en tête du document. 

 

A très bientôt 

 

Philippe BARBIER 
 


