Se préparer au Certificat Informatique et Internet « C2i »

= Pour ceux qui découvrent le C2i :

1. Vous devez disposer d’'un ordinateur récent, équipé d une connexion Internet rapide (type ADSL).

e Les études universitaires font de plus en plus appel a l'outil informatique ; il est donc fortement
recommandé de posséder un ordinateur personnel.

e |l existe quelques salles informatiques a L’UdS et la plupart des batiments permettent une connexion
Wifi.

2. Commencez par lire attentivement la fiche d’'information sur le C2i.

e Cette fiche se trouve dans le guide pédagogique de votre UFR et sur le site C2i Alsace : http://c2i-
alsace.u-strasbg.fr

3. Connectez-vous au site Environnement Numérique de Travail (ENT) : https.//ent2.unistra.fr/

4. Cliquez sur le lien « CONNEXION » (en haut adroite). Suivez lesinstructions pas a pas.

e L’identifiant et le mot de passe vous ont été donnés lors de votre inscription.
e Notez votre mot de passe dans un endroit sar'.

5. Se connecter sur le site C2i Alsace : https://c2i-a sace.u-strasbq.fr/

e Entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.
e Prenez du temps pour vous familiariser avec le site C2i ; ne cherchez pas a briler les étapes.

6. Parcourir les différentes rubriques pour se familiariser avec le site.
e Vous pouvez aussi consulter le portail C2i, riche en informations diverses.
= Pour ceux qui ont déja quelques notions :

1. Connectez-vous au site C2i : http://c2i-alsace.u-strasbg.fr Entrez votre identifiant et votre mot de
passe (cette étape suppose votre inscription sur le site ENT).

2. Allez dans le menu « me former », puis « la plateforme OnlineFormapro » cliquez successivement
sur «cliquez ici » (en bas, a droite) / «formation» (en haut, a gauche)/ « C2i mutualise... ».
Travaillez en priorité les modules B1, B4 (texte et tableur).

e Si vous ne disposez pas d’'une connexion Internet satisfaisante, vous pouvez télécharger sur votre

disque dur les modules de formation (B1 a B7) en format « pdf ». Cependant, il est important de
s’habituer au travail « en ligne ». Inutile d’imprimer sur papier le contenu des modules.

3. Téléchargez la suite de programmes libres: traitement de texte OpenOffice, tableur, dessin, mail,
présentation, etc. Important : ces logiciels (notamment OpenOffice) sont installés sur les machines sur
lesquelles vous passerez les épreuves C2i.
e Vous pouvez télécharger la suite de logiciels libres a partir du site C2i, menu « ressources » / « suite
bureautique OpenOffice ». Suivez la procédure de téléchargement.

e Le téléchargement prend plusieurs minutes. Une fois le téléchargement terminé, cliquez sur
« Execute » ou sur le fichier « Start.exe ». Suivez les instructions...

! D’ une maniére générale, rassemblez tous vos mots de passe au méme endroit.
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4. Familiarisez-vous avec e traitement de texte « OpenOffice Writer».

e Ce traitement de texte est presque semblable a Word. Cependant, les commandes sont un peu
différentes et la disposition des menus n’est pas la méme. Il est fortement recommandé de se préparer
aux épreuves pratiques en utilisant « OpenOffice 2».

5. Travaillez a partir des exemples dépreuves pratiques donnés sur le site C2i, rubrique
«m’entrainer ». N"hésitez pas afaire et refaire ce type d’ épreuves.

e Un bon entrainement sur le long terme : rédigez tous vos travaux universitaires, notes de lecture,
bibliographies, résumés de cours, etc. sur traitement de texte.

= Pour les « pro » du C2i

1. Travaillez latotalité desmodulesB1/B2/B3/B4/B5/B6/ B7

e Entrainez-vous a la mise en page de textes... Rédigez vos travaux de contrdle continu en utilisant les
fonctionnalités du traitement de texte et du tableur. Maitrisez la fonction « style ».

e Essayez d’insérer des tableaux, des images, des liens, etc. dans vos fichiers OpenOffice.

e Entrainez-vous a utiliser quelques fonctions avancées d’OpenOffice : tables des matiéres, notes de
bas de page, tableaux intégrés, styles, etc.

e Sauvegardez des documents, déplacez-les d’'un dossier (répertoire) dans un autre, envoyez un mail
avec un fichier attaché, récupérez des données sur Internet, etc.

e Réalisez quelques présentations simples (type Powerpoint) a partir du logiciel « Impress/
Présentation » intégré a OpenOffice. Par exemple : réalisez un exposé a partir d’'une « présentation ».

e Pour préparer I'épreuve QCM, entrainez-vous sur le site C2i Alsace (rubrique « m’entrainer ») ou sur
le site de 'Université de Nice.

= Conseils pour passer les épreuves pratiques :

N’ attendez pas la fin du semestre pour vous préparer au C2i. |l est préférable de réserver quelques
heures par semaine pour préparer le C2i. Une formation sur la durée est préférable a une formation de
derniére minute... Le/la responsable C2i de votre UFR est |a pour vous aider a mettre en place votre
formation, n’ hésitez pas a le/la contacter (1a liste des responsables C2i se trouve sur le site C2i : page
d’« accueil », tout en bas).

Epreuves pratiques

1. Avant les épreuves pratiques C2i, familiarisez-vous s possible avec le matériel des salles
informatiques de I’ UdS.
e Les épreuves pratiques se déroulent dans les salles informatiques de I'UdS, sur les ordinateurs
équipés en « Linux » et « OpenOffice ». Pas d’inquiétude... vous navez pas a connaitre le systéme

d’exploitation « Linux », il vous suffira de savoir « cliquer » sur une icéne ou dans un menu déroulant.
Par contre, vous devez impérativement maftriser « OpenOffice ».

2. Se présenter al’ heure fixée (ou méme un peu en avance!), avec votre carte d’ étudiant, identifiant et
mot de passe. Des informations vous seront communiquées sur le site C2i.

3. A lafin de I'épreuve, vérifiez bien que vous avez sauvegardé votre travail et que vous I’ avez
transféré au bon endroit.
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Questionnaire a Choix Multiple (QCM)

1. Avant I’ épreuve du QCM, entrainez-vous sur le site C2i Alsace (rubrique « m'’ entrainer ») ou sur le
site de I’Université de Nice. La encore, la préparation du QCM C2i ne doit pas étre prise a la |égere.
Les questions portent sur I’ ensemble du référentiel C2i (rubrique « accueil »)

2. Se présenter a |’ heure fixée (ou méme un peu en avance!), dans la salle indiquée, avec votre carte
d’ étudiant, identifiant et mot de passe. Des informations vous seront communiquées sur le site C2i.

3. A lafin de I’ épreuve, vérifiez que vous avez bien codé votre identifiant sur le formulaire du QCM.
En cas de doute, adressez-vous a la personne en charge de la surveillance de I’ épreuve.
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